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1. ACCESO AL APARTADO DEL PROCESO EN WEB: REF_1602 TSAJ (ASESORIA JURIDICA)

I.  Acceda a través del portal corporativo de la Agencia Sanitaria Poniente a la seccion Ofertas de Empleo
apartado del proceso de seleccion, destinado al proceso:
http://www.ephpo.es/empleo_seleccion.php?accion=ver_puesto&id puesto=110.

//T\\ AAgencia Publica Empresarial Sanitaria Hospital de Poniente

CONSEJERIA DE IGUALDAD, SALUD Y POLITICAS SOCIALES

Bienvenidos

ll.  Seleccione Ofertas de Empleo en la nueva ventana que le aparece seleccione Procesos de seleccion, se

le abrira la ventana con el menu de procesos de seleccion, seleccione el proceso REF_1602_TSAJ
(ASESORIA JURIDICA)

© | s b e g (8=

//A\\ Agencia Pibica Empresarial Sanitaria Hospitalde Poniente.

s CONSEIERI DEIGUALDAD, SALUD Y POLTICAS SOCIALES

//A\\ Agenda pial

pial de Priente
LITICAS SOCIALES

Ofertas de Empleo

XM CronHos [Ofertas de Empleo]

£l i)

Profesionales
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2. SECCION DEL PROCESO DE SELECCION DE ASESORIA JURIDICA ( CONTENIDO WEB ) : REF 1602 TSAJ (ASESORIA

JURIDICA)

R E Agencia Sanitaria Poniente - X

& — C [ wwwephpoesiempleo_seleccion php?accion=ver_puestofid_puesto=110 R =

LN\ Agenda Plblica Sanitaria Paniente =
s sbn CONSEJERIA DE SALUD 2 BR0O0H®

Inicio Agencia Ciudadania Profezionales Investigacidn Docencia Proveedores Comunicacidn

Profesionales

il Iritrarat Partal del Emp

Profesionales Oferta de Empleo - Procesos de Seleccion
Errplen (Cronhos)
Corren corporativo o : G o p o
Intranst - U e e e e WADD
Faortal del Empleado - - - — - — -
S M Mapa de Competencias M Comision Evaluadora | ™ Instrucciones de Baremacign
Bictortlos ds actuacish # Manual de Inscripcién | = Plantilla Aporte documentacién Salicitud: & ravés dam

Salud Laboral
Gestion Ambiental

LISTADD COMPETENCIA - COMPETENCIA - LISTADD
INSCRITOS TECNICA BAREMACION | PLANNING | ponprcionaL FINAL

Notas:
AvisoProximamente se publicard el istado de personas que deben apartar documentacidn... Disculpen las molestias.

2B/02/2016 Publicacion de listado personas IMSCRITAS.

2B/02/2016 Aclaracidn punta 4.1 ingtrucciones de baremacidn

Ahierta corvocatoria Personal Técnico Asesoria Juridica

el plaza de inscripoidn gerd el comprendido entre las 0001 del 17/02/2018 hasta las 24:00 del 23/02/2016.

Inscripcion telematica.

Las dudas relacionadas con este procesa serdn atendidas en log teléfonos 722835 (350022855) p 792080 (350573080). azi coma en los coneas
rhhi@ephpo.es v selecoion@sephpo. es

MOTA: Los datos personales de los candidatos del proceso de seleccidn recabados por la Empresa Publica Hospital de Poniente
seran tratados de conformidad con lo establecido en |a normativa vigente relativa a la Proteccidn de Datos de Caracter Personal
seqgun se indican en las bases del procesao

Loz documentos POF (‘;b sg pueden visualizar con Acrobat Reader @

[Walver]

Pagina actualizada ol 03032016

En esta seccion se publica toda la informacion relativa al proceso de seleccion, listados de candidatos, convocatorias
a pruebas, resultados de las mismas, bases, asi como las notificaciones relacionadas con el desarrollo del proceso,
etc.

Otras opciones que se pueden realizar desde esta pantalla son: Descargar la plantilla para el aporte de
documentacion y acceso a la plataforma.

Desde este apartado se podra descargar la plantilla que debera usar para el aporte telematico, de sus méritos a
continuacion se expone brevemente el procedimiento a seguir.

* Presentaran documentacion exclusivamente las personas que aparezcan en el listado de acceso de baremo y aporte de documentacion
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3. APORTE DOCUMENTAL : ( preparando el expediente electrénico ) g

Todas aquellas que personas que deben presentar documentacion han de seguir el procedimiento de aporte
documental telematico aprobado para este proceso.

I.  En primer lugar se debera descargar el archivo .rar para ello hacer doble clic en la pestafna “Plantilla aporte
documentacion”, automaticamente se descargara en su equipo un archivo.rar, tal y como aparece en la
imagen, es posible que tras la descarga su archivo no le aparezca en la barra de herramientas en ese caso
debera buscarlo en la carpeta de descargas de su equipo.

Agencia Sanitaria Poniente - 3 W |

€ 0 C [ WWW‘ephpo.eg/emp\eofseleccion.php?accion=ver " puestofid puesto=110 T @ =
N\ Agendia PUblica Sanitaria Poniente . G o T
s bess CONSEJERIA DE SALUD AN flvinjul

Inicio  Agencia Ciudadania Profesionales Investigacion Docencia Proveedores Comunicacion Empleo Nota Legal

Profesionales

el Intranst Poitsl del Emplesdo

# Mapa de Competencias # Comision Evaluadora| # Instiucciones de Baremacidn
# Manual de Inscripcion | 3= Plantilla Aporte documentacién Solicitud: 3 traveés dem

; ) LISTADD COMPETEMY COMPETENCIA - LISTADO
Gestian Ambiental R INSCRITOS TECHICA BAREMACION | PLANNING PROFESIONAL FINAL

® Inscritos

Notas:
Awizo Prosimamente se publicard el listado de personas que deben aportar documentacicn... Disculpen las molestias.

26/02/2016 Publicacion de listado personas IMSCRITAS.

26/02/2018 Aclaracidn punto 4.1 instrucciones de baremacisn

Abierta convocatoria Personal Técnico Asesoria Juridica

el plazo de inseripeidn serd el comprendido entre las 00:01 del 17/02/2016 hasts las 24:00 del 23/02/2016,

| nscripeion telematica

Laz dudas relacionadas con este procesa serdn atendidas en |os teléfonos 722895 (350022855) » 792080 (950573020], as! coma en los coneos
rhh@ephpo es p seleccion@ephpo.es

MNOTA: Los datos personales de los candidatos del proceso de seleccidn recabados por la Empresa Puiblica Hospital de Paniente
seran fratades de conformidad con lo establecido en |a normativa vigente relativa a la Proteccidn de Datos de Caracter Personal
gegun se indican en las bases del proceso.

Los documentas PDF (-_'-') s pueden vizualizar con Acrobat Reader &,

[Wolver]

Pégina actualizada el 03032016
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II.  Abrir el archivo .rar para comprobar que se han cargado todas las carpetas,

#= Plantilla Aporte documentacion (7).rar - WinRAR (copia de evaluacicn)
archiva  Ordenes  Herramienkas Favoritos  Opciones  Avuda

AWMU BBOD & Y @

Afadic  Extraer en  Comprobar Eliminar Buscar  Asistente  Informacion | Buscar virus  Comentario Proteger auko extraible

m i@ Plankilla Aporte documentacion (7).rar - archivo RAR, tamafio descomprimido 0 octetos

Mombre 43 Tamario Cornprimida = Tipo Modificada

Carpeta

N i Carpets
EEEEEEEEEEEEEEEY

Se despliegan las diferentes carpetas que contienen el archivo.rar, y selecciona la opcion afiadir que aparecen la
barra de herramientas. Se mostraran 8 carpetas diferentes, las cinco primeras hacen referencia a los apartados del
baremo, las tres ultimas con los requisitos de particion.

i= Plantilla Aporte documentacion (5).rar - WinRAR (copia de evaluacitn)

archiva Orderies  Hetramientas Favoritos Opcones  Avuda

FABHIWWO & 1Y #

Afiadit  Extrasren Comprobar Wer Eliminar  Buscar  Asistente Informacion | Buscarwirus Comentario Proteger  auto extrable

m i@ Plantila Aporte documentacion {S5).rarAnexol_Barematsaj - archivo RAR, tamanio descomprimido 0 octetos

Mombre 4% Tamafio  Comprimido  Tipo Modificado

o Carpeta

[)B.1_Experiencia en & pussto Carpeta 02/0312016 09:47
(C)B.2_Expetiencia en diferente pussto_sns Carpeta 02/03f2016 09:47
|8, 3_Formacion PostGraduada Carpeta D2/0312016 09:52
IC)B.4_Formacion Continua Carpeta 02/03/2016 09:56
|C)B.5_Otros Méritos_Formacion Practica Juridica Carpeta 02/03(2016 09255
| Datos Personales Carpeta 02/0312016 10:03
() Ledo_Grado derecha Carpeta 02j0312016 10:03
IJMe Colegiado Carpeta 02/0312016 09:55

lll.  Descargar al archivo .rar en una ubicacion del equipo, se recomienda ubicarlo en el escritorio.

En la pantalla principal de Winrar / Zip seleccionamos el icono “Extraer en” ubicado en la barra de herramienta tal
y como aparece en la imagen.

i= Plantilla Aporte documentacion {7).rar - WinRAR (copia de evaluacidn)

Eliminar Buscar  Asistente InFormacmn Buscar Wirus Comentarlo Proteger auko extrable

Plantilla Aporte documentacion {7).rar - archivo RAR, tamario descomprimido 0 octetos

Mombre 43 Tamario Comprimido Tipo Modificado
.. Carpeta
= Carpeta

_Baremotsaj

Se abrira una ventana en la que se solicita la ubicacién deseada en la que queremos extraer en modo de carpeta la

Informacion del archivo rar. Se recomienda seleccionar escritorio, una vez seleccionada la nueva ubicacion,
pulsamos aceptar y cerramos la ventana. Nos dirigimos a Escritorio y buscamos nuestra carpeta denominada

* Presentaran documentacion exclusivamente las personas que aparezcan en el listado de acceso de baremo y aporte de documentacion
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Carpeta y opciones de extraccion

General I.-'i'-.vanzadni
Carpeta de desting [si ho existe, s creard)
| entz and Settingzirhhz B0Wiz documentoshDownloadzWFPlantilla Sporte documentacion [1 0 8% |
fodo actualizar @ Escritorio T
(& Extraer y reemplazar los ficheros = .J_J:] Mis documentos B
» Extraer v actuslizar loz ficheros =F j Mi FC
1 Actualizar sdlo ficheros existentes . B = Dizco local [C:]
#-(=3 USER_GUIDE_CD_1 (D]
tModo sobrezcrbir [+ % Dizco extraible [F:]
(%) Confirnmar sobrescritura 'f o 3!3'3':' e:-:tra{l;:e [E:]
O Sobrescribir sin confirmacian It i !SCD e:-:tra[ erh] =
B ) i [+ Dizco extraible [1:]
2 Omitir oz ficheros existentes - 2# Ficheros en "'Cluster HC Modo 1 [F
¥ Bernombrar automaticaments i [ e Dizco extraible [L:]
- =% Mis sitios de red
Vs {3 @PEDRO
Edtrast en st ®-) BORRADORES
[ 1 Conzervar los ficheros dafiados L'_h i E?;?IELINIEDS
. e T
] Mastrar ficheros en el Explorador B 4 COMO DARSE DE ALTA EN CRONHI
? I+ COAkLIMITEAR DISPOAMIRI TAR g
[ Guardar opciones £ I
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Apuda ]

Una vez seleccionada la ubicacién deseada, nos aparecera la carpeta que acabamos de descargar, ver en el

ejemplo: Se selecciono escritorio y nos aparece en el escritorio la carpeta Anexol_Baremotsaj

BB o8 8
LibreOffice Sesm _n
=

- D =
Incdencas  @PEDRO Murosoft
Informtica Office Outl

MIPC  DataWindow °

5 e

REA Incidencias fecsodracts M st B,
Informaticas ki

E 2 4 B
- n la fict

Error inesperac en icrosoft Windows. Com precaucion, se ha deshabiitado Active Desktop. Para restaurar Actveggtop, use
Ias siguientes sugerencias para I solucion de problemas: gﬁ D
El explorador ha dejado de funcionar, 0 se

o 'ecientemente su fondo a u
botdn secundario en el escrit
itorio, en Fondo, haga clic e
ma agregado recientemente un nuevo ele

1 botdn secundario en el escrit
critorio, haga clic en Persona

DO 9 &5 B @ A A B

TGUALEN ; oy MANUAL | o INFORMIATL ‘EORRADORES.tJnaauml 141204 ba... loga_blanco... Thumbs.db  NUEVO Visor HsU Clta PACS FENIX,
Codd PisepmCivnn ue Alorn! WEIRWOR PACS

)

5

Mis meritos 3
documents

tema. Sies asi, ha 160224 Lin...  musica

1804CRON,

LSTH  Lbrot.txt fgcesodrets COMODARSE. ekt exin f Serviis , bajo Paginas Web, desact to que se agregd.
TELEFGNICO @a DEALTAE, restados
Desea ausacow: ar su Active Desktop? Si ¢
e clic{™=pl botdn -=ndario en &l escrit @,,j (2
i Ia fichikritorio, L clic en Persona =
T COMMCA..  IES (REBASES) Dinsger ... Webhaga df anevo Papelra de
Acrobat .. congre. e : ¥1_Conis, recidaje
£ P
w9 0
T Informadn FREVSIOOE EXIBLO.C... GRUFOFOCAL
((((( OF EVENTLL
- =
#
Dropboc  programa - NORMATIVA
anseieria DE INTERE
£ v & =
) ® E
16021l 15 16Datos Recuperar
o informa,

P 0

pilarZ (2).pef.
Google b
Chrome. Experien.
Dropbox  icona_rar_,

WeallaFrefox  FCT
15 16Dato

B o oooao

TELEFONnDs_ MANUAL  SATISFACC... mipenANTES  TPT CERTIF_
1197-2005.F _usoral 13tttz

Documento

|

worldclient
Instant.

2 B @ L]

IMAGENES  exportar WEE_ 160210_Ui
CRONHOS

2 B8 @

GP_DOC  JUSTIF_SEL. caso
ancos

*4 Inicio

960"

IV.  Preparar los méritos. ( Nombrar y ordenar los méritos)

* Presentaran documentacion exclusivamente las personas que aparezcan en el listado de acceso de baremo y aporte de documentacion
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Se recomienda tener previamente todos los méritos en una misma carpeta o ubicacién en formato pdf asi como
nombrar cada archivo con el blogue al que hacer referencia, indicando el niumero de documento.

& Mis meritos

Archivo  Edicién  Ver Faworitos  Herramientas  Ayuda

Quws - Q- & ).’3 Bisueda (7 Carpetas (7T~

Direceién () €:\Dacuments and Settingsirhhz_s0\Escritorio|Mis meritos

v‘_lr

b, 1.1 Experiencia en el puesto_pl pdf

T b.1.1 Experiencia en el puesto_p2, pdf

3 Experiencia en e puesto_pl pdf

b.2 Experiencia diferente puesto_p1.pdf

b.2 Experlencla en dferente el pussto_p1.pdF
Experiencia en dferente el pussto_p2.pdF

1Master Especializada_p1.pdf

2 Expertos_pt.pdf

3 Diplomas Universitarios_p1.pdf

4 Cursos sspecializs...menor de 50 h_p1.pdf

1 Cursos especializa... entre 30y 49 h_p1 pdf

2 Cursos NO especializa, ._p1 pdf

2 Cursos NO sspecializa, ._pz pdf

Formacian Practica Juridi.._pL.pdf

Datos personales dnit.pdf

Datos personales_cv.pdf

Tareas de archivo y carpeta

) Crear nueva carpeta
N Publicar esta carpeta en Web
la? Compartir esta carpata

Otros sitios
(& Escritorio
(2} Mis documentos

i Mipc

% Mis sitios de red

Detalles

V. Afadir los documentos a la carpeta Anexol Baremotsaij:

?Eb.l.l Experiencia en &l puesto_p1.pdf

En el

ejemplo se aporta unos servicios prestados de SAS

de en el puesto de AJ, y es el primer documento del

bloquel

Esta operacion se puede realizar de diferente maneras, a continuacion le facilitamos un modo rapido y

seguro para realizar la subida documental.

Vista Mosaico Vertical - dividir la pantalla de equipo en diferentes ventanas:

Para ello se recomienda activar la vista mosaico desde la barra de herramientas inferior click botén derecho, se

despliega el menu de opciones, tal y como aparece en la imagen. Para Activar la vista mosaico del equipo, debera de

tener abierta la ventana con los archivos que se van a subir a plataforma.

Barras de herramientas 3

Cascada

B Nofcho:om:=i g

Wosaicg vertical

"
LA LE ]

Deshacer En mosaico
Administrador de tareas

v Bloquear la barra de tareas

FPropisdades

Se le abriran dos vistas en la pantalla, le va a permitir tener abiertas los dos archivos carpeta “mis meritos “y la

carpeta anexol

Vista de la pantalla al activar la opcion mosaico vertical

* Presentaran documentacion exclusivamente las personas que aparezcan en el listado de acceso de baremo y aporte de documentacion
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= -
B 9 p oo 1 B P A A B
Archive  Edicién Wer Favoritos  Herramisnkas  Ayuda — — E 2]

N lp'MnNunLI INFORMATL.., BORRADORES (e Joaquin | | 141204 ba. .. -logo _blanco,..  Thumbs.db  HUEYO Visor HsU CltaPacs FENIX
¢ 4 ) ARG SMS. ppt PACS
trés ) - &
\_‘9 A - &) p Blsqueds

Civin uc AUl SORWU
Diecién | oouments and Settingshrhha_s0iEsartorios merios | 3 ¥ buientes sugerencias para |2 solucién de problemas:

" Carpetas

inesperado en Microssft Windows. Como precaucidn, se ha deshabilitado Active Desktop. Para restaurar Amw‘@mp, useD @

1 Experiencia en el puesto pl pdft plorador ha dejado de funcionar, o se ha reiniciado el equipo sin apagar el sistema. Si es asi, ha 160234 _Uin musica MUEVO
b.1.1 Experiencia en el puesto_p2 pdf e Fe—— DIRAYA
b1 3Esperbrci cnelpesto o1 o | Reslaurar Actve Destion |
b.2 Experiencia dierente puesto_p1 pdf Lambi| 0 Jecientemente su fondo a una pagina web? Si es asi: @

b.3.1 Master Especializado_p1.pdf ba
3.2 Expertos_pl.pdf £ 5 ficMo:
= b.3.3 Diplomas Universicarios_p1.pdf

[™b.3.4 Cursos especializa...menor de 50 h_pd.pdf

botdn secundario en el escritorio y haga clic en Propiedades.
orio, en Fondo, haga clic en el fondo que desea.
i un nuevo elemento a su Active Desktop? Si es asi:
% a clic |l botan secundario en el escritorio y haga dic en Propiedades.
b1 Cursos especiala.. entre 30 v 49 h_pl.pdf E\]a ﬁ'c}&r‘l{oﬂo haga clic en Fersonaﬁzarvesc?'itorio ¥
Zb4:2 Cursos NO espedisliea,.._pLpdf d fi Servicios | bajo Paginas Web, desactive |a casilla de verificacidn del tltimo elemento que se agrega. 1ST4CRON..

b.4.2 Cursos NO especializa, .._p2.pdf Prestados % 5
lea acsacuvar su Active Desktop? Sies asi:
Datos personales dhit pdf

s
documentos

Datos persanales_cv.pdf joa clic | botdn dario en el escritorio y elija Propiedades. H“?:
Ledo_grado.pdf la fich, ritorio, clic en Personalizar escritorio. K

fitRepasES ", Bimagen_tut..,i Web,haga clic para desactivar |as casillas de verificacidn. Anexo Papelera de

VI_Corisi... reciclaje

T .. GRUPO FOCAL

NORMATIVA,
DE INTERE..,

) ]

Anexol _B... Mis merios Recuperar
informaci. ..

Nugvo
Documerto ...

WorldClient
Instart ..

Nugvo
Documents ...

mapa de
competent..

5 5 5 i i

T GP_DOC  MSTIFSEL..  CASO IMAGENES  exportar WEE_ 160210_Uni...
I CLIMICOS  CRONHOS

Blisqueda en &l eseritoria 2]

i)

e Archlve  Edulen  Ver  Favorkor b s

O unss @ | O eusaueda [ carperas | [TE- @i - @ - (B O suaedn [ carpetar | [T~

ey o e o == g o (S e = v S
&

b.1.1 Experiencia en ol pussto_pl.pdF
1.1 Experiencia en el puesta_p2.pdf
1.3 Experiencia en el puesta_pl.pdf
2 Experiencia diferente puesta_p1.pdf
b.3.1 Master Especializada_p1.pdf
3.2 Expertos_pL.pdf
3.3 Diplomas Universitarios p1.pdf
— 3.4 Cursos especializa...menor de S0 h p1.pdf
Otros sitios. L 1 Cursos especializa... entre 30y 49 h_p1.pdf

Tareas de archive y carpeta

Tareas de archivo y carpeta &

=9 Crear nueva campeta
Publicar esta carpeta on web

P
bs? Comparti esta carpeta

(=9 rear nueva carpeta
&8 Publicar esta carpeta en Web
E=? Compartir ests carpeta

e Colegiado

OLrus sitius

. 2 Cursos N0 eopecisbza. . ot ook @ Fecrrorio
€3 4.2 Cursos NO especializa. .._p2.p (2] M dacc ks
Mis documentos Piatas persanales dnit ndf

2 mpc e rer e s P

3 Mis sitios de red Ledo_grade. pdf L. MHSERe

Detalles

Detalles

Aunerasl_Bareniutsai
Carpata de archives

Mis meritos
Carpeta de archivas

Fecha de modificacion; viernes, 04 de
Marzo de 2016, UdiEe

modificacién: micreolos, 02
de marzo de 2016, 10:03

IV. Afadir méritos al archivo .rar. Il parte

Con las dos carpetas abiertas el proceso de afiadir los méritos es muy sencillo solo tendra que seleccionar los

archivos de la carpeta Mis méritos y pasarlos a la subcarpeta destino Anexol baremotsaj, tal y como aparece en el

* Presentaran documentacion exclusivamente las personas que aparezcan en el listado de acceso de baremo y aporte de documentacion
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ejemplo.

*

reivo. Edidén ver Feverkos Poruda
@os ~ © - (B | Orimicss fycomets |[FEE-

Gifgoe i = - Aot 1 5 ol puesin < B
1.1 sns ssi

hhZz_al\EscritoriolAnexol_BarematsajiB.1_Ex)
i :

4 Busgueda || corpetas | [Fif]-

P e . = .

2= b.1.1 Experiencia en el puesto_p1.pdf

= 2018, 09:47

Seleccionan los documentos seleccionados, en el ejemplo se ha seleccionado dos servicios prestado que
corresponden a la carpeta 1.1

Con el resto de carpetas hay que repetir la misma operacidn, ubicando cada uno de los archivos en la carpeta que le

corresponde, hasta que la carpeta mis méritos quede vacia. Todos sus meritos estdn almacenados en la carpeta

Anexol_Baremotsaj

w£09,)
(=} :

Enhorabuena ha volcado todos sus meritos en
la carpeta de destino final

VI.  Comprimir y renombrar el archivo .rar

Desde la ubicacion en la que haya guardado la carpeta, se hace clic con el botdn derecho aparece un desplegable se
selecciona afadir archivo y aceptar. Seguidamente se aparece un archivo .rar o zip se ha generado el archivo solo

* Presentaran documentacion exclusivamente las personas que aparezcan en el listado de acceso de baremo y aporte de documentacion
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habra que renombrarlo indicando el numero de candidato y los nombre y apellidos, ver ejemplo

B M 2 08 @ gp 9 0 R p p B > 2 B ow o9 9 pgp9gd @ e s ph
)z D e B = 0O 4 4 7 82 [ ! a P 5
s oo e i | Smer (o)t SeGRML someciden [Wris be, Tbd MESEe 1 Gans s R e e or [ SN kR, SO a1 b . T WD cucs  ram
i st T s RECUPSM I GE AN SR i ol e omn. REKUPM TSI GERT N DAY
- o nesersdoen ctve Desop. o resturor Achvegon, e ' . o nesperdenMirosot Windos,Com precuen s h deshabliodo e Desktop Fara restaar chegiglo, o
= el e 5o ® Ios Seas ugerncss paa n s de probamas D ©
P Detaindow  Mis meritos. L 5in apag: . Sies asi, ha 160224 Lin, musica NUEVO. MPC DataWindow  Ms meritcs . i, ha 160224 L, musica. NV
R ciive Deskiop may Restaurar Actve Deskiop DIRAYA
[= - @j o iHacaml ecientemente su fondo a una pagina web? Si es asi: ") @ - o i i » £ W )
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Enhorabuena ha generado su dossier, sélo falta la
subida de documentacion en la plataforma

* Presentaran documentacion exclusivamente las personas que aparezcan en el listado de acceso de baremo y aporte de documentacion
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4. APORTE DE DOCUMENTACION Il (subida de documentacion a través de la plataforma¥*)

Agendia Plblica S te
CONSEJERIA DE SALUD

Protesionales | Investigacion

A
o ¢ womwn

Docencia  Proveedores  Comunicacion  Empleo @
.

Inicio  Agencia  Ciudadan(a

Profesionales

Profesionales. Ofcrta de Empleo - Procesos de Scleceion
Ernnlen (Cronhnsy B
Cores corporaiiva, 71 ,

g

P 4ol Empiosds &
£l del Eel e e
b e B Mol s e eripatn) | = Planblla Aporte: docmsatasion: Solictud a tiaves de FFEEEY) 5 : b 4
Selud Laboral ) ([ |4 0] g [[aves Jde

: s TAD0 CompETENCIA - CompETENCIA - UsTADD 4@
Gestifin Arnhiental INSCRITOS CNICA RARFMACIIN | PIANNING PROFESIONAL

Notas:
2 s e deben sponar

For el mamenta
siganaltarto de

03de
Deberén hacer Usa de esta

elineo eris
Pefsimas publicaciones. Diseiipen [ molestias, FRHH

. por tarto se-

26/02/2016 Publcacien de stads personas INSCTITAS.
26/012/2016 Aclaracien purto 4.1 insttucciones de baremacion
Abicrla convacataria Personsl T Genice Ascsor o Jurdica

1 del
inscipcion lslemaica
Ins 2 teldonns

thh@ophpo 92 y selscoion@ephpo.o

HOTA: Los datos personales de los candidstos del proceso de seleceién recabados por s Crpresa Miblica |lospital de Ponients
serén tratados de conformidad cor lo establecido en la normativa viaente relativa a s Proteccion de Datos de Caracter Personal
sogin se indican on las bases dol procsso.

Los dacumentos POF () se pueden visualizar con Acrobat Reader 31

[Vohvet]

Pigina sowialeads el 0310372018
P Ao —

1° Acceso a su perfil: Desde el menu de opciones seleccionar identificarse, cumplimentar los datos de

usuario y contrasena

’A\ Agencia Publica Empresarial Sanitaria Hospital de Poniente

CONSEJERIA DE IGUALDAD, SALUD Y POLITICAS SOCIALES

JUNTA DE RNOALUCIA

EXETEEEE CronHos [Ofertas de Empleo]

Le damog |a bienvenida a CronHos. El software para gestionar (3¢ soliciiudes de empleo de [as personas que
estan interesadas en rabajar en |a Agencia Sanitaria Poniente

Cfertas de emplzo {Hue R
Desde esta plataforma, usted podra

elver pag. Agencia Seriter ggRErte ~Hiarde altay aostionansiioe

- Ingeribir su Cv a las diferentes ofertas e empleo

- Conocerlos estados de cada proceso, através de los diferentes listados publicados

Si es la primers vez gue accede, clique sobre "Nuevo aspirante” en el margen de |8 fzguierda. La aplicacion
solicitara su direceion de correo electranico v |e enviara un mensaje con la clave de acceso que podra modificar
cuando lo desee. Con su corren electronico v la clave puede comenzar a cumplimentar su curriculum vitae &

inscribirse en alguno de 105 procesos oferados actualmente

|
. Recuerde: Si olvidé la contraseia
i debes de solicitar una nueva contraseia.

Acceder /

41

Sinorecuerda sus datos de acceso pulse el siguiente enlace Solicitar Mueva Contrasedia
gl guiera Modificar su Confrasefia, acceda a |a plataforma en el mend Administracidn apartado "Cambiar Contrasefia®

Contrasefia

Agencia Sanitaria Poniente

E-ttall cronhos@enhpo.es

Teléfano: 850 022 846

* Presentaran documentacion exclusivamente las personas que aparezcan en el listado de acceso de baremo y aporte de documentacion
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Solo deberan de cumplimentar este aportado las personas las personas que No hubiesen realizado
el registro de los eventos curriculares, dentro del apartado Mi Curriculum en el momento de

inscripcion.

2: Cumplimentar los eventos curriculares referenciados en el autobaremo,
hubiesen hecho en el momento de registro telematico no tendran que repetir la operacién cumplimentases

las candidaturas gue va lo

en el mome

nto de registro telematico

[ ok de Trabajo - Agendia b X

e s //cronhios.hponiente. junta-andalucia.es paces/c_minicio.php

CronHos

[Ofertas de Empleo]

2 NICIO

o currcum |
Mis Datos
Datos Personales
Datos Contasta
Mi Formacién
Titulaciones Regladas(1]
Especialidades Sanitarias(3]
Formacidn
PostUniversitaiia[o]
Fomatidn Coptinuadal4]
Capacitacion Docente[0]
Mi Experiencia
Experiencia Profesional fuera
Fon [o]
Experiencia Profesional
enicia 9. Ponierts(0]
Experiencia Docente[0]
Experiencia lnvestigadora(o]
Otros Meritos

Supsracion de Procesos
A5 Poniente(0]

Acreditacién Corrpet,
Profesionales|0]

Ofertas de Empleo
Seleccion de Puestoy
Autobaremo

Bolsa de Contratacion
Bases de la Comosatoria
Resoluciones y Listados

Baremaciones,
Resoluciones y Listados

Apuda
Avisos(Nuevo)

Solicitudes Enviadas:
Autobarema
Curriculum
Baremos (Nueva)

Administracion

Camhiar Datos Usuario

Candidato. et prusha pruenat
msanom@hatmail.cam

En este momento usted puede realizar las siguientes tareas en la aplicacidn,

3
W |
== 7 i
Mi Curriculum Ofertas de Empleo Gestion de Informes Administracién
Introduci v sctuaizer los dstos de Salictar Calcukr  Vermpiniv informes generscos por | Adkninistrar esta spicacion
Curriculum autobrer cnnsuhav listsdios. CronHes:

snlions (oevo)

Para consultar el resultado de |a haremacidnivalidasidn de sus méritos cansulte 1a seceidn: GESTION DE INFORMES -> Baremos:

Ls Agsncia Saniaria Panients estd slahorandg un anexo ds a categoria ds celador con |ss personas regisiratas en a lataforma Cronnos, Las parsonas qus sstén registiadas
Ui

EXCLUSIVAMENTE con s tiacion de EGE o Bachilerato, asf como fac aue o N uno o varios dias irabajados en la Agencia en [a categorfa e celador, seran incluidas
G a5t AnoXD e Tortia ARGIMANEa. |26 FrSOreS 613 30 1ayan 1ED1SAo £om OYee T ACIONGS acarae 44 48 AHESnEHE6.5 R S510 Eon Gy Macianes. asnaran Inb st
S Sren Frar RS a6 o518 ArEXE S| hrtor 3518

Amada de sjemplo y camo aclaracion del parrafo anterior

« Una persona que se haya registrada exclusivamente con la titulacion EGB: No fiene que comunicar nada, forma parte del Anexo automaticamente.
Una persona que se ha registrado con la tiulacidn EG8 y DUE §f quiere formar parte del Anexo tiene que comunicarlo. i no, no apars cera
Una persona que se ha registrada exclusivamente con 1a fitulacion DUE: Si quiere formar parte del Anexa tiene que comunic arlo. Si no, no aparec eré.

Elproceso parala comunicacion serd el Siguiente: | sandidato detera acceder, dentro de |a plataforma Cronhos, al apartado mi curriculurs, donde le aparecerd opcion de
senialar la opelon de formar parte del Anexa de a Ia Belsa de Celadores,

Elplaze para llevar a cabo esta comunicacion serd desde hoy hasta el 11 de diciernbre de 2015
Formar Parte de Anexos

[l Categoria de Celador. Por favor, marque esta opcién si desea formar parte del Anexo a la bolsa de
Geladores.

3: Iniciar la subida de documentacidn - Seleccionar la oferta debera clicar sobre el apartado —Seleccion de puesto

y autobaremo 2>

Debera asegurarse antes de realizar el envio que la documentacion aportada esta reflejada en el apartado Mi Curriculum.

)1](— = € | GBS/ /fcronhos hponiente. junta-andalucia es/pages/c_auto00_seleccior php

CronHos

[Oferas de Empleo]

& IMICIO * Ofertas de Emplec * Seleccion de Puesto y Autobaremo

Mis Datos

Datos Personales

Dales Contacto
Mi Formacion
Titulaciones Regladas]1]

Espacialidadas
Eam(arlas[;i]

Farmaci
Pnstunwersllarla[ﬂ

Formacion Cantinuadal4]

Capacitacidn Docente[0]
Mi Experiencia

Experiencia Profesional

b Ayuda

Ofertas de Empleo Punto Corte

Candidato
eMai

Fecha Cierre Instrucci

e Selecrion Te

[Fase 2 Subida de Fichera |

fk:s.s i

3.1 Agregar Archivos: Ha llegado el momento de subir el archivo comprimido con toda la documentacion

* Presentaran documentacion exclusivamente las personas que aparezcan en el listado de acceso de baremo y aporte de documentacion
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#NICIO

Mis Datos

Candidato
eMai

CronHos

[Oferias de Empleo]

» Ayuda

Datos F
Datos Cortacta
Mi Formacién

Titulaciones
Regladas[1]

Especialidades
Sanitarias[3]

Formacidn
PostUniversitaria[1]
Formacidn
Continuadal4]
Capacitacion
Docente[0]

Mi Experiencia

Experienc|a
Profesional fuera
Agencia 5.Pon [0]

Expetiencia
Profesional Agencia
S Ponientef0]

Experiencia Dovente[o]

Expernencia
Investigadora[0]

Otros Meritos

Superacian de
Procesas
A.S.Poniente[0]

Acraditacidn Compet
Profesionales[o]

Ofertas de Emplea

Seleccion de Puestoy
Autobaremo

Bolsa de Contratacion

Bases de |4
Corwocaloria

Resolucionesy
Listados

Baremaciones,

Proceso de Seleccion Temporal Externo: 1° Purito Corte: Técnico Superior Asesoria Juridica

-
<4

Adjuntar Autobaremo y Requisitos de Participacidn

-] Volver Seleccion de Proceso Finalizar o

INFORMACION
%suclameey adjuntenos los requisitos que jusfitican su Autobarema:

-Tiulacién(es) requerita(s)
-N"d legidad
-Resta de Documentos que le han servido para puntuar en el Autobaremo [Documento/s Escaneadols o bien en formatos doe, doex, pdf,

adl]

¥, 51 fuera su easo, Certificados de di i y E: con el puesto solicitado

de la di

Se deberd adjuntar todos documentas comprimidas en un Gnico archivo en formato rar o .zip, con un Maximo de 15Mb

Por favar descargue y descomprima el siguiente archivo para utilizarlo de base con la documentacion que debe presentar,

@ Estructura de |a Documentacién a Presentar

SUBIDA DE ARCHIVO _

Selaccionar archivo | Mifigan archivo selectionado

Subir Archiveo

+ La Subida del fichero 2451_nombre apellido.rar con tamaiio 0.11 Mb se ha completado con Exito.

g:hivos: [Bu fichero ha sido subido concanteriondad, pera puede actualizarlo mientras el proceso esta abierta]
Curriculum

3.2 Agregar la carpeta — archivo ZIP.-/rar

B4

Buzcar en:

6

Documentos
recientes

9

E zcritario

kiz documentos

@ E zcritorio

5 Servicios Prestados
EWDHdChBI‘It Instank Messenger
,_;_')Dropbox 1.4.0.exe

- Datatwindow

hurmbs. db

B ECT _

1514

160302 Ind

@Ia ulkiam pal

Tipo: archivo WinRarR

Fecha de modificacidn: 04/03/2016 11:23

Tamario: 109 KB

[Z] 1504CR oM

Librol .kxk

TS0, ExE

acion _Cronhos.doc

Mluewo |
Muewo |
Fecupe=
=| TELEFCZ
EH1e0z15
%mapa d
EHn_ Frck
ELTPT_20
|®5 160210
[@elena I
Dlogo_bl.

I’\gj
E‘j
Ej

[=5) urroar

F%j MORMATIVA DE INTERESselbxk. bxk
™ licoma_r

IEJ Muevo Documento de bexko (2).Exk

ll

€]

z
T
0

abic |

<

[ Cancelar J

| 2451 _nombre apellido.rar

-
| Todosz los archivos Ers |

Miz sitioz de red [ &brir como archiva de sdlo lectura

Recuerde * El contenido de todos los datos cumplimentados es realizado bajo declaracién jurada por el/la candidata/a, por lo que la falsedad o no

acreditacion de los mismos dara lugar a su exclusion automatica del proceso de seleccion, sin perjuicio de las posibles acciones que dicho acto derive.

* Presentaran documentacion exclusivamente las personas que aparezcan en el listado de acceso de baremo y aporte de documentacion

>



3.4 Finalice el proceso de aporte de documentacion: En este paso se realiza el registro definitivo la solicitud,
recomendamos verifique los datos insertados en la plataforma y finalice el proceso de inscripcion.

Todos docurnentos comprirmides en undnico archive en formato raro zip
Profasional

an [0}

Profasional = = — =7
aniente[o] Proceso de Seleccion Temporal Externo: 1" Punto Corte: Tecnico Superior Asesoria Juridica
Docante[0] %
[0 Adjuntar Autobaremo y Requisitos de-Paricipacion
de Procesos q - 5 ¥
[0 [+ ] Volver Seleccion de Pi " Finalizar (4]
Compet
i Recuerde tener mecanizados sus Datos

INFORMACION Fersonales y de Contacto

Escanes yadjuntenos los raquisitos gue | . . . .
m -DNI il e Ademas de subir log archivos solicitados en

-Titulacion(es) requerida(s) este paso.
RyEitoy 2 de Colegidado

) -Resto de Documentos que le han seridi  ; Desea Cantinuar? aneado/s o bien en formatos doc, doex, pdf, odt]

iratacion ¥, 5 Tleta su tasn, Certificados de discay ento Escaneado] con el puesto solicitado
SRR Se debera adjuntariodos docurmentos caf = con un Maxime de 15Mb
sy Listados | Si Cancelar
85
a6y Listados Par favor descargue y descomprima el siguiente archivo para ulilizarlo de base con la documentacion que debe presentar

B Estructura de la Documentacidn a Presentar
’UJ

SUBIDA DE ARCHVO
T — ‘_Be\acclunar arshivn | Mingin archive seleccionada
=nviadas Subir Archivo

Archivos: [SuU fichero hia sido subido conanterioridad, pero puede actualizaro misntras ol procesd esta abiara]
e B Curriculum
tns Usuaria
intacto de g
ta Miatne

o0
. . ;.
Enhorabuena ha finalizado con éxito

Los /as candidatos/as que tengan problemas con la subida de documentos en la plataforma deberan contactar
con la mayor brevedad posible a través de correo electrénico con la unidad de RRHH de la Agencia Sanitaria
Hospital de Poniente seleccion@ephpo.es. La Agencia no garantiza la resolucion de incidencia presentadas a
partir de las 15:00 horas del ultimo dia.

* Presentaran documentacion exclusivamente las personas que aparezcan en el listado de acceso de baremo y aporte de documentacion
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PROCEDIMIENTO EXTRAORDINARIO PARA EL
APORTE TELEMATICO DE DOCUMENTACION.

Proceso: REF_1602_TSAJ ( ASESORIA JURIDICA)

IMPORTANTE: Este procedimiento se pone en marcha exclusivamente en caso de
incidencia en el protocolo normalizado contenido en el documento “manual de
inscripcidon”, cuando sea necesaria la subida de archivos con un tamaio superior a 15
MB.



DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

En el caso en que sea necesario, durante el proceso de aporte de documentacion,
adjuntar en la plataforma un archivo comprimido con un peso superior a 15MB, se
habran de seguir los siguientes pasos:

1 — En primer lugar, dividiremos nuestro expediente en dos archivos comprimidos
diferentes.

a) En el primer archivo se incorporaran los documentos:
- Solicitud del proceso firmada.

b) El segundo archivo se denominard “expediente”, y contendrd los siguientes
documentos:

- Fotocopia del DNI en vigor. En caso de extranjeros, fotocopia de la Tarjeta Permiso de
Residencia y Trabajo de larga duracion 9, en su caso, aquella que habilite para el ejercicio
de la actividad profesional propia del puesto ofertado.

- El titulo académico requerido para el puesto convocado.

- Curriculum Vitae actualizado a fecha de inscripciéon, preferentemente en formato pdf.

- Fotocopia de los documentos acreditativos de los méritos referidos en el autobaremo.

2 — En segundo lugar, se tramitara cada archivo comprimido por su correspondiente via.
a) El primer archivo se tramitara por el procedimiento normalizado.

- Ver documento “manual de inscripcién”.

b) El segundo archivo se tramitara por el procedimiento extraordinario.

Para la tramitacion de este archivo sera necesario contar con una cuenta en Google Drive.

Los usuarios de gmail tendran automaticamente cuenta en Google Drive. Para quienes no
dispongan de cuenta, podrdn crearla en el siguiente vinculo:
https://www.google.com/intl/es_es/drive/

0ogle Drive

N\

Todos tus archivos estés
donde estés

ea GongaDrve




De forma previa a la subida de documentacién en Google Drive serd necesario enviar un
correo electronico a seleccion@ephpo.es, con objeto de crear una carpeta compartida
donde el/la candidata/a pueda subir el archivo comprimido.

Una vez reciba confirmacién de la creacidn de esta carpeta, podra seguir con el
procedimiento. Accedemos a nuestra cuenta de Google Drive:

D) @ | https:/jmai google.comimailiu/ 0/ #inbox ¢ || Q Busca B O & & © =
Google # 0 @
Gmail ~ - C Mis ~ 1-50de2866 < > -

3
REDACTAR & Principal 24 Social ¥ Promociones +

Recibidos (1.287) i
Importantes

Erviados

Borradores i
Spam

Circulos

© G &

Mi cuenta Busqueda Maps

h ——
/ 4
YouTl Play Noticias

M & H

Gmail Drive Calendar
Google+ Traductor Fotos

Mas




€ ) © @ | hps:fjdrive.google.comjdrivejmy-dr e || Ceuscer wa 9 3 A

Google : - w0 @
& Drive Mi unidad ~ H I T
m Nombre T Propietario Ultima modificacién Tamaiio del archivo
» B3 Miunidad B 12 y0 -
ah  Compartido conmigo [ror] 90ct. 2015 yo 2MB
4% Google Fotos
! = 9oct. 2015 y 657 KB
Reciente
> 31 mar. 2015 yo 291K

K Destacado
[ ]

Papelera

24 MB de 15 GB utilizad.

irir més

= Adqu
= aimacenamiento

Nos dirigimos al apartado “compartido conmigo”, donde encontraremos una carpeta con
los datos de el/la candidata/a, y accedemos a ella.

D @ | s googe.comfve shaed ¢ | Pous =] A0
Google ke en Diive q o | secin # O @
& Drive Compartido conmigo noz 0 %

mbre Compartido por Fecha en que se compartid

v Miunidad

Esta semana antes
B Datos de el / la candidata/a con el que se comparte carpeta
a%  Compartido conmigo

N Este i antes
4= Google Fotos
Q@ recente
% Destacado

B Papclena
24 MB de 15 GB utilizad.

= Adgiimds
o= almacenamiento

Una vez aqui, entramos en “nuevo” y seleccionamos “subir archivo”, para poder adjuntar
nuestra capeta comprimida:

€ ) () @ tttps:jjdrive.google.comjdrive/shared-ui
Google
L Drive Compart
Nombre

IR

» B Carpeta

Subicarchives -

B Documentos de Google

Hojas de Calculo de Google
Presentaciones de Google

Més >

Finalizado este procedimiento, se habra adjuntado el archivo comprimido a la carpeta
compartida habilitada y se habra aportado la documentacién del proceso selectivo en el
que participa.

Para otras posibles incidencias, puede ponerse en contacto con el Departamento de
Recursos Humanos en los correos rrhh@ephpo.es y seleccion@ephpo.es, o bien en los
teléfonos: 950022895 y 950579080.

>
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